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PATVIRTINTA
Šiaulių miesto savivaldybės administracijos direktoriaus 2019 m. rugpjūčio 1 d. 
[bookmark: _GoBack]įsakymu Nr. AP-531


ŽMONIŲ GEROVĖS IR UGDYMO DEPARTAMENTO 
ŠVIETIMO skyriaus PATARĖJO pareigybės aprašymas

I SKYRIUS
Pareigybės charakteristika

1. Žmonių gerovės ir ugdymo departamento Švietimo skyriaus (toliau – Skyrius) patarėjas yra karjeros valstybės tarnautojas.

II SKYRIUS
paskirtis

[bookmark: _Hlk14299751]2. Žmonių gerovės ir ugdymo departamento Švietimo skyriaus patarėjo pareigybė reikalinga organizuoti savivaldybės švietimo ekonominės politikos ir švietimo srities strateginių planų įgyvendinimą, švietimo įstaigų ugdymo(si) aplinkos analizės ir ekonominės veiklos procesus, susijusius su švietimo srities paslaugomis, padėti Skyriaus vedėjui organizuoti švietimo administravimą, įgyvendinti strateginius skyriaus tikslus. 

III SKYRIUS 
VEIKLOS SRITIS

          3. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo funkcijas specialiojoje veiklos srityje – švietime.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM 
 VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

	4. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:
	4.1. turėti aukštąjį universitetinį išsilavinimą, pedagogo kvalifikaciją, ne mažesnį kaip 3 metų pedagoginio darbo stažą;
	4.2. turėti ne mažesnę kaip 3 metų vadybinio darbo patirtį švietimo srityje;
	4.3. išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus, ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius švietimą, valstybės tarnybą, viešąjį administravimą, vietos savivaldą, dokumentų rengimo taisykles;
	4.4. mokėti užsienio kalbą (anglų, vokiečių, prancūzų arba rusų) B2 lygiu;
	4.5. mokėti dirbi kompiuterio programomis: MS Word, MS Outlook, Internet Explorer.

V SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS

          5. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo tokias funkcijas:
	5.1. siekdamas įgyvendinti savivaldybės švietimo įstaigų ekonominę politiką:
          5.1.1. analizuoja švietimo įstaigų ekonominę veiklą, aplinką ir turimus resursus;     
	5.1.2. rengia švietimo veiklos programas ir planuoja biudžeto asignavimus joms įgyvendinti;
          5.1.3. planuoja veiksmus dėl savivaldybės švietimo įstaigų būklės gerinimo ir modernizavimo;
          5.1.4. teikia siūlymus ir dalyvauja sprendžiant savivaldybės švietimo įstaigų aplinkos gerinimo klausimus;
	5.2. koordinuoja savivaldybės švietimo įstaigų vaikų ir mokinių maitinimo, apgyvendinimo ir vežimo organizavimą;
	5.3. koordinuoja švietimo informacinių sistemų diegimą ir organizuoja švietimo įstaigų teikiamų duomenų minėtose sistemose priežiūrą; 
	5.4. organizuoja ir koordinuoja švietimo pagalbos (informacinės, psichologinės, socialinės pedagoginės, specialiosios pedagoginės, specialiosios pagalbos, profesinio orientavimo) teikimą, vaiko minimalios priežiūros priemonių vykdymą;  
	5.5. organizuoja ir koordinuoja gyventojų pareiškimų ir skundų švietimo ekonominės veiklos klausimais nagrinėjimą;
	5.6. organizuoja informacijos teikimą Švietimo, mokslo ir sporto ministerijai, valstybės priežiūros institucijoms ir visuomenei apie švietimo būklę savivaldybėje;
	5.7. esant reikalui inicijuoja/sudaro darbo grupes švietimo srities strateginio planavimo, švietimo įstaigų ekonominės veiklos klausimams analizuoti ir joms vadovauja;
	5.8. rengia ir teikia pasiūlymus su švietimo ekonomine veikla susijusiais klausimais;
	5.9. rengia Savivaldybės tarybos sprendimų, Savivaldybės mero potvarkių, Savivaldybės administracijos direktoriaus, Skyriaus vedėjo įsakymų projektus savivaldybės švietimo įstaigų ekonominiais klausimais;
	5.10. bendradarbiauja su kitų valstybės institucijų valstybės tarnautojais ir savivaldybių įstaigų darbuotojais;
	5.11. Vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Skyriaus vedėjo pavedimus, tam, kad būtų įgyvendinti skyriaus strateginiai tikslai. 

VI SKYRIUS 
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS 

6. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedėjui.

––––––––––––––––––––––––


Susipažinau
       
_____________________________
(Parašas)

_____________________________
 (Vardas, pavardė)

_____________________________
 (Data)

