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ŠIAULIŲ MIESTO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA
ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	Administracinės paslaugos pavadinimas 
	Žemės sklypų formavimo ir pertvarkymo projektų rengimo inicijavimas, rengimas, viešinimas, derinimas ir tvirtinimas.


	Administracinės paslaugos apibūdinimas 
	Ši paslauga vykdoma vadovaujantis Lietuvos Respublikos teritorijų planavimo įstatymu, Žemės sklypų formavimo ir pertvarkymo projektų rengimo ir įgyvendinimo taisyklėmis ir kitais teisės aktais.

Projekto rengimo inicijavimo teisę turi organizatorius ir šie subjektai: valstybinės žemės patikėtiniai; statinių, prie kurių formuojami žemės sklypai, savininkai; pastatų bendro naudojimo objektų valdytojai; privačios žemės savininkai; asmenys, pageidaujantys ir turintys teisę pirkti ar nuomoti įsiterpusį valstybinės žemės plotą, kuriame negalima suformuoti racionalaus dydžio ir ribų žemės sklypo; asmenys, kuriems pagal Lietuvos Respublikos žemės įstatymo 8 straipsnį valstybinė žemė gali būti perduodama neatlygintinai naudotis (panaudai); valstybinės ar savivaldybės žemės nuomininkai ir kiti naudotojai; sodininkų bendrija ar kitas asmuo, pageidaujantis ir turintis teisę pirkti ar nuomoti valstybinės žemės sklypą, esantį mėgėjų sodo teritorijoje; asmenys, kuriems pagal Lietuvos Respublikos žemės įstatymo 7 straipsnį valstybinė žemė gali būti perduodama valdyti patikėjimo teise; kiti asmenys, pageidaujantys ir turintys įstatymo nustatytą teisę įsigyti nuosavybėn ar nuomoti valstybinės žemės sklypus ne aukciono tvarka.

Iniciatorius (fizinis / juridinis asmuo) teikia prašymą Organizatoriui (Šiaulių miesto savivaldybės administracijos direktoriui) dėl žemės sklypų formavimo ir pertvarkymo projekto rengimo. Prašyme nurodomi Projekto tikslai, prašomo suformuoti žemės ploto buvimo vieta arba siekiamo pertvarkyti žemės sklypo adresas/ formuojamo valstybinės žemės ploto (teritorijos) plotas, ha/ pertvarkomo (pertvarkomų) žemės sklypo (sklypų) plotas, ha, kadastro Nr., pridedamas žemės sklypo planas, siūlomo suformuoti žemės sklypo/teritorijos schema (ortofoto ar georeferenciniame žemėlapyje apibrėžta planuojama teritorija M 1:500 iki M 1:2000), VĮ „Registrų centras“ Nekilnojamojo turto registro išrašas (pažyma).

Iniciatoriai prašymą organizuoti Projekto rengimą pateikia raštu užpildydami nurodytą prašymo formą arba užpildydami elektroninę prašymo formą ŽPDRIS. Kai prašymas ir jo priedai pateikiami ne per ŽPDRIS, organizatorius ne vėliau kaip kitą darbo dieną nuo šių dokumentų gavimo įkelia juos į ŽPDRIS ir ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo šių dokumentų gavimo raštu (registruotu laišku arba įteikiant pasirašytinai) informuoja prašymą pateikusį iniciatorių, kad visi su žemėtvarkos planavimu susiję veiksmai bus atliekami automatizuotai ŽPDRIS sistemoje.
Organizatorius per 10 darbo dienų nuo prašymo gavimo privalo priimti sprendimą dėl Projekto rengimo arba motyvuotai atsisako organizuoti Projekto rengimą. Organizatorius, priėmęs teigiamą sprendimą, atsižvelgdamas į Projekto tikslus, per ŽPDRIS parengia Projekto rengimo reikalavimus. Taip pat organizatorius dėl reikalavimų pateikimo per ŽPDRIS kreipiasi į Nacionalinės žemės tarnybos teritorinį padalinį; kitus Lietuvos Respublikos žemės įstatymo 7 straipsnyje nurodytus valstybinės žemės patikėtinius, jei Projekto teritorijoje (ar jos dalyje) yra jų patikėjimo teise valdomos valstybinės žemės.



	Administracinė paslauga teikiama elektroniniu būdu
	Teikiama elektroniniu būdu, internetinės svetainės adresas: www.zpdris.lt


	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	1. Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministro ir Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2004 m. spalio 4 d. įsakymas Nr. 3D-452/D1-513 „Dėl Žemės sklypų formavimo ir pertvarkymo projektų rengimo ir įgyvendinimo taisyklių patvirtinimo“ 

2. Lietuvos Respublikos teritorijų planavimo įstatymas 

3. Lietuvos Respublikos žemės įstatymas 

4. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 1992 m. gegužės 12 d. nutarimas Nr. 343 „Dėl Specialiųjų žemės ir miško naudojimo sąlygų patvirtinimo“ 

5.  Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2002 m. balandžio 15 d. nutarimas Nr. 534 „Dėl Lietuvos Respublikos nekilnojamojo turto kadastro nuostatų patvirtinimo“ 

6. Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministro ir Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2013 m. gruodžio 11 d. įsakymas Nr. 3D-830/D1-920 „Dėl Žemės naudojimo būdų turinio aprašo patvirtinimo“
7. Dėl Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2007 m. vasario 14 d. įsakymas Nr. 96 „Dėl Gamtinio karkaso nuostatų patvirtinimo“ 
8. Nacionalinės žemės tarnybos prie Žemės ūkio ministerijos direktoriaus 2014 m. gruodžio 17 d. įsakymas Nr. 1P-(1.3.)-489 „Dėl Žemėtvarkos planavimo dokumentų erdvinių objektų specifikacijos patvirtinimo“ 

9. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 1999 m. kovo 9 d. nutarimas Nr. 260 „Dėl  naudojamų kitos paskirties valstybinės žemės sklypų pardavimo ir nuomos“ 

10. Lietuvos Respublikos vyriausybės 2002 m. balandžio 15 d. nutarimas Nr. 534 „Dėl Lietuvos Respublikos nekilnojamojo turto kadastro nuostatų patvirtinimo“ 

11. Lietuvos vyriausiojo archyvo 2011 m. liepos 4 d. įsakymas Nr. V-117 „Dėl dokumentų rengimo taisyklių patvirtinimo“ 



	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Prie prašymo pateikti planuojamos teritorijos schemą, žemės sklypo plano kopiją, statinių išdėstymo plano kopiją, žemės sklypo (-ų) nuosavybės dokumento – pažymėjimo apie nekilnojamojo daikto įregistravimą nekilnojamojo turto registre kopija, , kreditoriaus sutikimą (jei yra hipoteka).



	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	Prašymas, žemės sklypo planas, statinių išdėstymo planas, susirinkimo protokolas tuo atveju jei Prašymą teikia daugiabučio namo bendrija, Nekilnojamojo turto registro išrašas (pažyma) iš VĮ „Registrų centras” ir, jei žemės savininkas – Lietuvos Respublika, sutikimą rengti Projektą iš Nacionalinės žemės tarnybos prie Žemės ūkio ministerijos Šiaulių skyriaus.



	Administracinės paslaugos teikėjas
	Urbanistinės plėtros ir ūkio departamento Architektūros, urbanistikos ir paveldosaugos skyriaus vyr. specialistai:

Rima Mazuraitienė, tel. 8 41 596234,

rima.mazuraitiene@siauliai.lt; 

Kristina Tolvaišaitė, tel. 8 41 596248,

kristina.tolvaisaite@siauliai.lt 



	Administracinės paslaugos vadovas 
	Urbanistinės plėtros ir ūkio departamento Architektūros, urbanistikos ir paveldosaugos skyriaus vedėja (vyr. architektė) Rasa Budrytė tel. 8 41 596316,

el. paštas: rasa.budryte@siauliai.lt 



	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė 
	Prašymo įkėlimas į sistemą (jei prašymas pateikiamas ne per ŽPDRIS), iniciatoriaus informavimas, kad dokumentai įkelti į sistemą ir visos procedūros toliau bus atliekamos automatizuotai atliekamas per 5 darbo dienas.

Kai Projekto tikslas įsiterpusios laisvos valstybinės žemės prijungimas su besiribojančiu žemės sklypu, registruotais laiškais informuojami su įsiterpusiu laisvos valstybinės žemės plotu besiribojančių žemės sklypų valdytojai su pasiūlymu tapti Projekto iniciatoriais – laikotarpis, per kurį galima pateikti rašytinį sutikimą tapti ar atsisakyti tapti Projekto iniciatoriumi yra 30 dienų.

Organizatorius per 10 darbo dienų nuo prašymo gavimo privalo priimti sprendimą dėl Projekto rengimo arba motyvuotai atmesti.

Reikalavimų išdavimas – 5 darbo dienos.

Projekto viešinimas – 10 darbo dienų.

Viešinimo metu gavus su projektu susijusius pasiūlymus Organizatorius išnagrinėjęs atsakymą pasiūlymus pateikusiems asmenims pateikia per 5 darbo dienas.

Derinimas su institucijomis – 5 darbo dienos.

Projekto tikrinimas ir tvirtinimas – 15 darbo dienų.

	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Paslauga nemokama.

	Prašymo forma ir prašymo turinys
	Prašymo forma pateikta Žemės sklypų formavimo ir pertvarkymo projektų rengimo ir įgyvendinimo taisyklių 1 priede.

	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai 
	Žemėtvarkos planavimo dokumentų rengimo informacinėje sistemoje (ŽPDRIS), https://www.zpdris.lt


