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SIAULIU MIESTO SAVIVALDYBES TARYBOS IR MERO SEKRETORIATO
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy miesto savivaldybés tarybos ir mero sekretoriato nuostatai (toliau — nuostatai)
reglamentuoja Siauliy miesto savivaldybés tarybos ir mero sekretoriato (toliau — Sekretoriatas)
uzdavinius, funkcijas, teises ir veiklos organizavimo tvarka.

2. Sekretoriatas yra sudaromas Siauliuy miesto savivaldybés mero (toliau — meras) sitilymu
Savivaldybés tarybos sprendimu.

3. Sekretoriato paskirtis — aptarnauti Siauliy miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé)
tarybos posédzius, komitetus ir mera, taip pat rengti, nagrinéti Savivaldybés tarybos sprendimu
projektus bei rengti iSvady projektus dél ju.

4. Sekretoriatas neturi juridinio asmens teisiy ir yra finansuojamas i§ Savivaldybés biudzeto.

6. Savo veikloje Sekretoriatas vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais,
Lietuvos Respublikos Seimo ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés tarybos
sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Siais nuostatais ir kitais teisés aktais.

Il. SEKRETORIATO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Sekretoriato uzdaviniai yra:

7.1. padéti  Savivaldybés tarybai, kolegijai, komitetams, komisijoms, merui ir jo
pavaduotojams igyvendinti Vietos savivaldos jstatymo nuostatas;

7.2. rengti, nagrinéti Savivaldybés tarybos sprendimy projektus bei rengti iSvady projektus dél
Savivaldybés tarybos sprendimy.

8. Sekretoriatas, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

8.1. padeda merui planuoti Savivaldybés tarybos veikla;

8.2. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus;

8.3. padeda sudaryti Savivaldybés tarybos, kolegijos, komitety, komisiju, posédziy
darbotvarkes ir tinkamai jformina §iuos dokumentus;

8.4. nagrinéja Savivaldybés tarybos sprendimu projektus bei rengia iSvady projektus dél
Savivaldybés tarybos sprendimy;

8.5. nurodo rengéjams, kuriuose Savivaldybés tarybos komitetuose sprendimo projektas bus
svarstomas, registruoja Savivaldybés tarybos sprendimuy projektus ir teikia medziaga komitetams;

8.6. teikia Savivaldybés tarybos, kolegijos, komitety, komisijy, mero sudaryty darbo grupiy
nariams posédziy medziaga;

8.7. protokoluoja Savivaldybés tarybos, kolegijos, komitety, komisijy, mero ir mero
pavaduotojy organizuojamus pasitarimus;

8.8. koreguoja pagal Savivaldybés tarybos posédyje priimtas pataisas sprendimy projektus,
formuoja Savivaldybés tarybos priimtus protokolinius pavedimus;

8.9. vykdo Savivaldybés tarybos sprendimu, ju projekty, mero potvarkiy ir kity dokumenty



registravima, saugojima bei perdavima archyvui nustatytais terminais;

8.10. perduoda Savivaldybés tarybos sprendimy kopijas Administracijos padaliniams, Kitiems
asmenims, istaigoms ar organizacijoms, nurodytiems rengéjo perdavimo rodykléje;

8.11. mero pavedimu nagrinéja ir atsako | gyventojy, imoniy, istaigy praSymus, pareiskimus,
skundus, sitilymus, kitus dokumentus;

8.12. tikrumo Zyma liudija Sekretoriate saugomuy dokumenty kopiju, nuorasy ar iSrasy
tikruma, teikia informacija, susijusia su Sekretoriate saugomais dokumentais;

8.13. rengia pra¢jusio ménesio Savivaldybés tarybos nariuy darbo laiko apskaitos Ziniarascius,
pateikia juos Savivaldybés administracijos Apskaitos skyriui;

8.14. vykdo kitus mero, posédziy pirmininky nurodymus, susijusius su posédziy rengimu;

8.15. teikia medziaga Savivaldybés interneto svetainei ir nuolat atnaujina gyventojams arba
ziniasklaidai aktualig vieSa informacija, susijusia su Sekretoriato veikla;

8.16. rengia mero padéky bei sveikinimy institucijoms ir miesto bendruomenés nariams
projektus;

8.17. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir mero pavedimus, susijusius su Sekretoriato
funkcijomis.

I11. SEKRETORIATO TEISES

9. Sekretoriatas, igyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisg:

9.1. gauti 1§ Savivaldybés administracijos bei jos struktiiriniy padaliniy, taip pat Savivaldybei
pavaldziy istaigy dokumentus ir informacija, kuriy reikia Sekretoriato uzdaviniams igyvendinti ir
funkcijoms atlikti;

9.2. teikti pasitilymus Savivaldybés tarybai ir merui klausimais, susijusiais su Sekretoriato
funkcijomis;

9.3. gauti technines, transporto ir kitas Sekretoriato darbui reikalingas priemones ir finansing
apripinima;

9.4. organizuoti posédzius Sekretoriato veiklos klausimais;

9.5. dalyvauti Administracijos direktoriaus (jo pavaduotojy) organizuojamuose posédziuose,
kai svarstomi su Sekretoriato kompetencija susij¢ klausimai, ir pareiksti pastaby, pateikti pasitlymuy,
paaiskinimy;

9.6. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos istatymy ir kity teisés akty nustatytomis teisémis.

IV. SEKRETORIATO STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

10. Sekretoriatui vadovauja meras.

11. Sekretoriatas gali bati sudaromas i$ politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés
tarnautoju, karjeros valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis.

12. Sekretoriato darba planuoja ir organizuoja Tarybos sekretorius, vadovaudamasis Siais
nuostatais. Tarybos sekretoriy jstatymy nustatyta tvarka skiria { pareigas ir atleidzia i$ ju meras.

13. Sekretoriato politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojus, karjeros valstybés
tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, istatymy nustatyta tvarka i pareigas (darba)
priima ir 18 ju (jo) atleidZia meras.

14. Tarybos sekretoriy atostogy, ligos, komandiruo¢iy metu ir kitais atvejais, kai jo laikinai
néra, pavaduoja mero paskirtas kitas Sekretoriato valstybés tarnautojas. Pavadavimas iforminamas
mero potvarkiu.

15. Kai Tarybos sekretorius néra paskirtas, jo pareigas laikinai eina mero potvarkiu paskirtas
kitas Sekretoriato valstybés tarnautojas.

16. Tarybos sekretorius atsako uz Sekretoriatui priskirty uzdaviniy ir funkciju igyvendinima,
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kiekvienas Sekretoriato valstybés tarnautojas ir darbuotojas — uz savo pareigy atlikima.
17. Atleidziami i§ pareigy arba perkeliami | kitas pareigas Sekretoriato tarnautojai ar

darbuotojai privalo perduoti reikalus (nebaigtus vykdyti dokumentus, nebaigtus spresti klausimus, ir
kt.), taip p at materialines vertybes, medziagas, inventoriy, antspaudus ir spaudus.
18. Sekretoriato valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, yra

pavaldiis Tarybos sekretoriui ir atskaitingi merui per Tarybos sekretoriy.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Sekretoriato nuostatus tvirtina, keicia ir pripaZzista netekusiais galios meras.
20. Sekretoriatas gali biiti naikinamas Savivaldybés tarybos sprendimu.




