(bylas sudariusios organizacijos ar jmonés pavadinimas)

APYRASAS Nr.
(apyraso pavadinimas)
Eilés Nr. Bylos antrasté Chronologinés Apimtis Pastabos
ribos (data) Kiekis Matavimo
vienetas
1 2 3 4 5 6
JraSyta apskaitos vnt. nuo Nr. iki Nr.
(skaitmenimis ir Zodziais)
IS viso apyraSe yra apskaitos vnt.
(skaitmenimis ir
zodziais)
Apskaitos ypatumai:
(bylas jrasiusio asmens (para$as) (vardas ir pavardé)
pareigy pavadinimas)
ApyraSo jrasus tvirtinu
(vadovo ar kito jgalioto asmens (parasas) (vardas ir pavard¢)

pareigy pavadinimas)

(data)

Paaiskinimai:

1. ApyraSo 3-ioje skiltyje nurodomos bylos chronologinés ribos arba data (jei byloje yra
vienas dokumentas). Bylos chronologinés ribos yra byloje esancio anksCiausio ir véliausio
dokumento datos. Jei byla testing, bylos chronologinés ribos nurodomos metais. Jei bylg sudaro
vienas ar keli mety testiniai dokumentai (dokumenty registrai, byly sarasai), bylos data yra metai.

2. Apyraso 4-0je ir 5-0je skiltyse atitinkamai nurodoma bylos apimtis:

2.1. kai | apyraSa jraSoma popieriniy dokumenty byla, nurodomas bylos lapy skaicius ir
matavimo vienetas ,,lapas®, ,,lapai* arba §io matavimo vieneto santrumpa ,,l.;

2.2. kai | apyrasa jraSoma elektroniniy dokumenty byla, nurodomas dokumenty skaicius ir
matavimo vienetas ,,dokumentas®, ,,dokumentai‘ arba §i0 matavimo vieneto santrumpa ,,dok.*;

3. Pastraipoje ,,IS viso apyraSe yra“ nurodomas bendras apyraSe faktiskai esanciy apskaitos
vienety (neskaiCiuojant iSbraukty, perduoty ar pakartotinai jrasyty byly, praleisty byly numeriy)
skaicius.

4. Pastraipoje ,,Apskaitos ypatumai* nurodomos bylos, kuriy numeriai apyraSe praleisti ar
pakartotinai jrasSyti, taip pat raidiniai i§ apyraso iSbraukty ar perduoty byly, jei tokiy yra, numeriai.

5. Jei organizacija ar jmon¢ | byly apyraSus jraso kitos organizacijos ar jmonés sudarytas
bylas (po reorganizacijos, likvidavimo ir kt.), i byly apyraSus raSomas visas (nesutrumpintas) bylas
Jrasiusio ir tvirtinan¢io asmens pareigy pavadinimas.

6. Jei bylas | byly apyrasa iraso ne organizacijos ar jmonés, o licencijg teikti dokumenty
tvarkymo paslaugg turincio juridinio asmens darbuotojas, kartu su pareigy pavadinimu nurodomas
ir juridinio asmens pavadinimas. Jei bylas | apyrasa jraSo licencijg teikti dokumenty tvarkymo
paslaugg turintis fizinis asmuo, pareigy pavadinimas nenurodomas.



