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ŠIAULIŲ MIESTO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA

ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

	Pavadinimas         
	 Aprašymo turinys      

	Administracinės paslaugos  pavadinimas                  
	Pažymos apie darbo stažą ir/arba pajamas bei dokumentų išrašų, nuorašų ir kopijų išdavimas iš likviduotų juridinių asmenų archyvo 



	Administracinės paslaugos  apibūdinimas                 
	Šiaulių miesto savivaldybės administracijos Bendrųjų reikalų skyrius, įgyvendindamas valstybės deleguotą funkciją, priima saugoti Šiaulių miesto likviduotų įmonių dokumentus. Bendrųjų reikalų skyrius likviduotų įmonių perduotų dokumentų pagrindu valstybės institucijoms ir gyventojams išduoda archyvo pažymas, atitinkamas patvirtintas kopijas, sudaro sąlygas susipažinti su saugomais dokumentais.

PASTABA. Ne visos likviduotos įmonės pasirūpino perduoti dokumentus į Šiaulių miesto savivaldybės administracijos Bendrųjų reikalų skyrių ir apie visas likviduotas įmones Bendrųjų reikalų skyrius duomenų neturi.



	Administracinė paslauga teikiama elektroniniu būdu 
	https://www.epaslaugos.lt


	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos  teikimą                      
	1. Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymas 
2.  Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymas
3. Asmenų prašymų nagrinėjimo ir jų aptarnavimo viešojo administravimo institucijose, įstaigose ir kituose viešojo administravimo subjektuose taisyklės


	Informacija ir dokumentai,  kuriuos turi pateikti asmuo  
	Asmenys, pageidaujantys gauti pažymą apie darbo pajamas ir/ar stažą pateikia:
1. Prašymą;
2. Darbo knygelės įrašų kopiją (tik tie lapai, iš kurios darbovietės reikalinga pažyma ir pirmas lapas su asmens vardu, pavarde ir gimimo metais).
3. Socialinio draudimo pažymėjimą;

4. Asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą.



	Informacija ir dokumentai,   kuriuos turi gauti  institucija (prašymą   nagrinėjantis tarnautojas)   


	Duomenys saugomi Šiaulių miesto savivaldybės administracijos Bendrųjų reikalų skyriuje.

	Administracinės paslaugos  teikėjas      
	1. Bendrųjų reikalų skyriaus vyr.archyvarė Vida Simanavičienė, tel. (8-41) 421 487, el.paštas: vida.simanaviciene@siauliai.lt 

2.  Bendrųjų reikalų skyriaus vyr.archyvarė Dina Rimeikienė, tel. (8-41) 421 483, el. paštas: dina.rimeikiene@siauliai.lt 

3.  Bendrųjų reikalų skyriaus vyr.archyvarė Birutė Lendzbergienė, tel. (8-41) 421 483, el. paštas: birute.lendzbergiene@siauliai.lt 

4.  Bendrųjų reikalų skyriaus vyr.archyvarė Svetlana Šimienė, tel. (8-41) 502 032, el.paštas: svetlana.simiene@siauliai.lt 

5. Bendrųjų reikalų skyriaus vyr.archyvarė  Kristina Sinkevičienė, tel. (8-41) 502 032, el.paštas: kristina.sinkeviciene@siauliai.lt 
Priimamojo tel. (8-41) 502 033, el.paštas: archyvas@siauliai.lt


	Administracinės paslaugos    vadovas    
	Bendrųjų reikalų skyriaus vedėjas Gytis Skurkis, tel. (8-41) 596 280, el.paštas:gytis.skurkis@siauliai.lt 



	Administracinės paslaugos  suteikimo trukmė   

          
	30 dienų



	Administracinės paslaugos   suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)       


	 Paslauga nemokama

	Prašymo forma ir prašymo turinys  


	Prašymas 



	Administracinės paslaugos  teikimo ypatumai             
	Asmenys, pageidaujantys gauti pažymą apie darbo pajamas ir/ar stažą pateikia:
1. Prašymą;
2. Darbo knygelės įrašų kopiją (tik tie lapai, iš kurios darbovietės reikalinga pažyma ir pirmas lapas su asmens vardu, pavarde ir gimimo metais).
3. Socialinio draudimo pažymėjimą;

4. Asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą.


