RASYBOS SUBTILYBIU ATMINTINE

DATOS IR LAIKO ZYMEJIMAS

Data teisés aktuose rasoma ilguoju bddu, pvz., 2012 m. balandzZio 7
d. Kai data rasoma ilguoju bidu, po ménesio pavadinimo nerasoma mén. Tarp
skaitmeny ir sutrumpinimy m. ir d. paliekami tarpai.

Kituose dokumentuose data rasoma trumpuoju bidu, t. y. tarp datos
metus, ménesj ir dieng reiskianciy skaitmeny grupiy rasomi briksneliai, pvz.:
2012-04-07, 2012-10-16.

Valstybiné lietuviy kalbos komisija 2001 m. geguzés 3 d. nutaré, kad
kitose kalbos vartojimo srityse datg rasant trumpuoju bidu metus, ménesj ir
dieng reiskiancios skaitmeny grupés skiriamos briksneliais arba tarpeliais,
pvz.: 2012-01-26, 2012 01 26.

Spauduose data rasoma Sitaip: 20... M. .ccecevevaeinsas mén. .... d. Tasky
vietoje jraSomi reikiami skaitmenys arba Zodziai (ménesio pavadinimas).

Oficialiuosiuose stiliuose (informaciniame, administraciniame,
moksliniame) ménuo paprastai nusakomas ne galininku (birzelj, rugséjj), o
Zzodziy junginiu birZelio ménesj, rugséjo ménesj, pvz., Istatymas priimtas
2011 m. liepos ménesj.

Laikas Zymimas taip: 13 val. 15 min., 13.15 val. (arba tik 13.15).
Valandos ir minutés atskiriamos ne kableliu, o tasku. Kartais valandos ir
minutés atskiriamos dvitaskiu: 13:15.

SKAITMENU RASYMAS

Skaiciai, zymintys daikty kiekj, raSomi arabiskais skaitmenimis, pvz.: 5
vaikai, 2 (dveji) marskiniai, 12 masiny, 21 puslapis.

Skaiciai, zymintys daikty eile, gali bati rasomi ir roméniskais, ir arabiskais
skaitmenimis, pvz.: XXI amzius, XII tomas, II veiksmas; 21 amzZius, 12
tomas, 2 veiksmas.

Simtmediy, dramos veiksmuy, knygos skyriuy, konferencijy eilé paprastai
Zymima romeéniskais skaitmenimis, o mety, dieny, valandy, puslapiy, mokykly,
gatviy, numeriy eilé - arabisSkais skaitmenimis. Be to, arabiskais skaitmenimis
paprastai raSomi dideli skaiciai.

Zymint eile arabiskais skaitmenimis, prie jy po briksnelio gali bdti
pridedamos kelintinio skaitvardzio gallinés, ypac¢ sakinyje, pvz.: 2-a
kategorija, 10-as aukstas, 12-oji viduriné mokykla, 20-asis koncertas.



Galuné pridedama kartu su kamiengalio minkStumo zenklu, pvz.: 3-iasis (ne
3-asis).

Prie roménisky skaitmeny (pvz.: III, XI, XXV) gallinés nededamos.

Dideli skaiciai, pradedant tdkstanciu, gali bdti zymimi skaitmenimis ir
Zodziais arba jy sutrumpinimais, pvz.: 10 tdkstanciy arba 10 tdkst., 5
milijonai arba 5 min.

Dideli skaiciai zymimi grupuojamais skaitmenimis, pvz.: 3 000, 15 000.
Tarp skaitmeny grupiy nededamas nei kablelis, nei taskas.

DeSimtainés ir Simtainés trupmenos skiriamos kableliais, pvz.: 1,5 kg,
22,50 Lt.

Jei centy arba lity néra, po kablelio arba pries kablelj gali bGti raSomi du
nuliai arba briksnys, pvz.: 10,00 Lt, 00,20 Lt, 10,- Lt, —,20 Lt.

Jei tekste pateikiami skaiCiai turi matavimo vienetg, juos reikéty rasyti
skaitmenimis, pvz.: 220 Lt, 22 kv. m.

Matavimo vieneto neturintys skaiCiai rasomi zodziais, pvz.: paslaugos
kaina sumaZzéjo tris kartus.

Jei tekste pateikiamos kelios skaitinés reikSmeés is eilés, vieneto zymeéjimag
pakanka rasyti tik vieng kartg po paskutiniojo skaitmens, pvz.: 10, 20, 120
Lt, 5, 7, 9 kg.

BRUKSNELIO VARTOJIMAS

Trumpas briksnelis yra rasybos zenklas. Jis raSomas:

1. Tarp dviejy lygiareikSmiy daiktavardziy, reiskianciy vieno daikto ar
reiSkinio pavadinima, pvz.: lopselis-darzelis, kvietimas-programa, kaviné-
baras (jei antras zodis paaiskina, patikslina pirmajj, briksnelis nerasomas:
gydytojas terapeutas, inzinierius elektrikas).

2. Tarp lygiavertes specialybes zyminciy zodziy, pvz.: sekretorius-
referentas, dizaineris-maketuotojas, gydytojas traumatologas-
ortopedas.

3. Tarp dviejy sintaksiskai lygiaverciy bldvardziy (dazniausiai su priesaga
-inis), reiskianciy vieng kompleksine daikto ypatybe, pvz.: silabiné-toniné
eilédara, klausiamieji-santykiniai jvardziai, socialiné-ekonominé
sistema.

4. Tarp dviejy vieno asmens pavardziy (ne vardy) ar pavardés ir
slapyvardzio, pvz.: Kymantaité-Ciurlioniené, Mykolaitis-Putinas.



5. Dvigubame geografinio objekto pavadinime, pvz., Siaurés Reinas-
Vestfalija.

6. Dvigubame simboliniame pavadinime, sudarytame iS dviejy
susijungusiy organizacijy pavadinimy, pvz.: ,Gintra-Universitetas®”,
~Santara-Sviesa".

7. Tarp datg zyminciy skaitmeny grupiy, pvz., 2011-05-25.

8. Simboliniuose pavadinimuose, pvz., Windows-1257.

9. Tarp pasto kodo raidinés dalies LT ir skaiciy, pvz., LT-12345.

10. Tarp numerius zyminciy skaitmeny ir raidziy grupiy, pvz.: Lyros g.
25-15, rastas Nr. K-23.

11. Jungiant prie arabisky skaitmeny antrajj sudurtinio Zodzio démenj,
pvz.: 50-metis, 50-tukstantasis.

12. Po arabisko skaitmens pridedant kelintinio skaitvardzio galiine, pvz.:
2-asis, 3-ioji, 2011-aisiais, 5-as, 7-a.

13. Pries iSleistg zodzio dalj, pvz.: vadovas (-é), m-kia.

14. Keliant Zodj | kitg eilute, pvz.: sa-vi-val-dy-bé, a-lé-ja.

15. Skaitmenys prie zodziy, zodziy junginiy ar sutrumpinimy gali bati
rasomi su braksSneliu arba be briksnelio, pvz.: renginys ,Siauliy dienos
2012" ir renginys ,Siauliy dienos-2012".

Pastabos:

1. Tarp zodziy ar skaiciy ir bruksnelio tarpas nepaliekamas.

2. Briksnelio nereikia painioti su briksniu. Bruksnys yra skyrybos
Zzenklas, juo skiriamos sakinio dalys, sakiniy démenys, tiesioginé
kalba. Briksnys rasomas su tarpais, iSskyrus atvejus, kai jis vartojamas
riboms zymeéti.

PASVIROJO BRUKSNIO VARTOJIMAS

Pasvirasis (jzambusis) briksnys vartojamas Siais atvejais:

1. Tam tikrai alternatyvai zyméti (atitinka jungtuka arba):

e tarp telefono ir fakso sutrumpinimy, jei jy numeris tas pats, pvz.,
Tel. / faks. 212 65 75;



o tarp kampinio namo adresq sudaranciy dviejy gatviy pavadinimy ir
numeriy, pvz., J. Basanaviciaus g. 100 / Ausros al. 40;

o tarp alternatyviy gramatiniy formy ar konstrukciju, galinciy viena
kitg pakeisti, pvz., Jis atsikraté jkyraus pasnekovo / jkyriu pasnekovu /
nuo jkyraus pasnekovo;

o tarp pasakymuy keliomis kalbomis, pvz., valgiarastyje: Sriuba /
Soup;

e cituojant poezijg arba nurodant tekstg, parasytg atskirose eilutése,
pvz., Posédzio primininkas / Posédzio sekretorius / Dalyvauja.

2. Zymint tam tikras dimensijas, kai reikia nurodyti kokio nors fizinio
dydzio santykj su pasirinktos vienety sistemos pagrindiniais dydziais, pvz.,
Véjas 6-8 m/s (metry per sekunde).

3. Atskiriant tam tikrg informacijos dalj dokumenty indeksuose,
kompiuteriy programose, bibliografiniuose aprasuose, pvz.: rasto Nr.
35/509; Europos Tarybos direktyva 76/308/EEB;
www.vlkk.It/naujienos.

Pasvirasis briksSnys nerasomas:

1. Tarp Zodziy, susijusiy priklausomybés santykiais, santrumpy, pvz.:
atsiskaitomoji sgskaita - a. s. (ne a/s), pasto dézuté - p. d. (ne p/d),
asmens kodas - a. k. (ne a/k).

2. Pateikiant abiejy giminiy formas, pvz., Reikalingi padavéjai (-o0s).

3. Nurodant mety ribas, pvz., 2010-2012 m. (ne 2010/2012 m.).

4. Norint pasakyti, kiek kas kainuoja. Fraze ,Viena kilovatvalandé kainuoja
0,53 ct” reikéty rasyti taip: 1 kWh - 0,53 ct; uz 1 kWh 0,53 ct; 0,53 ct uz
1 kWh.

Pastabos:

1. Vartojant pasvirajj briksnj, tarp zodziy ar jy sutrumpinimy abipus
bruksnio paliekami tarpai.

2. Risliame tekste alternatyvai Zyméti pirmiausia vartotini jungtukai ar,
arba ir skliaustai, pvz.: Jums kavos ar arbatos? Sunkiasvoriy ir (ar)
didziagabariliy transporto priemoniy kontrolé spalio ménesj...

3. Slesas (sliasas) — nevartotina svetimybeé.


http://www.vlkk.lt/naujienos.

TARPAI TARP ZODZIU, SKAICIU IR ZENKLY

Tarp zodziy, skaiciy ir zenkly visada reikia palikti vieno zenklo intervalo
tarpa, pvz.: 2011 m. lapkricio 15 d.; 17 val. 22 min.; t. y.; S. m.; L.
Liniauskas; Nr. 10; § 5; 90 %; vazZiuoja / eina; Kalbos kultidros testai
moksleiviams // Kalbos aktualijos.

Zymint temperatiirg tarpas paliekamas pries Celsijaus laipsnio simbolj °C,
pvz., 23 °C.

Tarpai nepaliekami:

1. Po zodzZio, skaiCiaus ar zenklo pries skyrybos zenklus: taska, Sauktuka,
klaustuka, dvitaskj, daugtaskj, kablelj, kabliataskj, po atidaromojo skliausto ir
prieS uzdaromajj skliausta.

2. Tarp Zodziy ar ypac tarp skaiciy, kuriais nurodomos tam tikros ribos,
pvz.: Siauliai-Panevézys, birzelis-rugpjitis, pirmadienis-penktadienis,
2010-2015 m., 1-10 puslapis.

3. Tarp skaiciy ir pasvirojo briksnio, pvz., Nr. 12/21.

4. Zymint kampo laipsnius tarp skaiciaus ir laipsnio simbolio, pvz., 45°
kampas.

LIETUVISKOS KABUTES

Lietuvisky kabuciy grafiné raiska yra ,, ABC* (apacioje devynetukai, virSuje
- SesSetukai).

Standartinéje lietuviskoje kompiuterio klaviatliroje (standartas LST
1582:2000) lietuviskos kabutés, zinoma, yra (placiau apie klaviatirg zr.
http://ims.mii.lt/klav/).

MS Office 2002 XP sulietuvintoje Wordo programoje ir vélesnése jo laidose
lietuviskos kabutés yra klaviatiiroje vietoj dabar beveik visuotinai vartojamy
angliskuyjy.

Dirbant MS Word programa galima vieng kartg apibrézti vadinamasias
trumpinimo komandas (shortcuts) ir toliau jas vartoti kabutéms jvesti.
Apibréziant pasirenkamas valdymo (Ctrl) ir dar kokio nors zenklo klavisas.
Geriau, kad tas Zenklas irgi blty porinis, pavyzdziui, kairysis ir desinysis
riestiniai skliaustai — { ir }.

Trumpinimo komandos kabutéms jvesti apibréziamos naudojant Word
meniu: Insert; Symbol; atsivérusio zZenkly lango langelyje Font turéty bati
(normal text), langelyje Subset nustatome General Punctuation; zenkly dalyje
surandame ir pazymime atidaromasias kabutes (,,); Shortcut Key; lange Press
new shortcut key spaudziame Ctrl+{; Assign; lauke Current keys pamatome
sukurtg komandg Ctrl+{; Close; Close. AnalogiSkai apibréziama ir pazymima
uzdaromuyjy kabucdiy () komanda - Ctr/+}.

Dabar kabutes galima rinkti spaudziant tik du klaviSus: atidaromasias -
Ctrl+{, o uzdaromasias - Ctrl+}. Asociacijos ,kairysis skliaustas -



http://ims.mii.lt/klav/

atidaromosios kabutés“ ir ,,desinysis skliaustas — uzdaromosios kabutés“ padés
lengviau jsiminti komandas.

Parengta pagal informacijq interneto svetaingje
http://www.vlkk.It/lit/nutarimai/rasyba.html.



http://www.vlkk.lt/lit/nutarimai/rasyba.html

