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Siauliy miesto savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. kovo d.
isakymu Nr. AP-

SIAULIU MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
MIESTO KOORDINAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA
1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:

3.1. prieZiiira ir kontrolé.

4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):
4.1. administraciniy paslaugy teikimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA
5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. Miesto vieSosios tvarkos nusiZzengimy kontrolés ir operatyvaus reagavimo funkcijos.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-Ciy) specializacija:

6.1. Duomeny analizavimas..

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su prieZitra ir (ar) kontrole susijusia informacijq arba prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima.

8. Atlieka prieZiiiros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja prieZitiros ir (ar)
kontroleés veikly atlikima.

9. Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél prieZiiiros ir (ar) kontrolés
vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dél prieZiiiros
ir (ar) kontrolés vykdymo nagrinéjima, rengia atsakymus arba prireikus koordinuoja atsakymy
rengima.

10. Planuoja priezitros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja prieZiiros ir (ar)
kontrolés veikly planavima.

11. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél prieZitiros ir (ar) kontrolés
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél prieZiiiros ir (ar)
kontrolés rengima.
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nurodymy vykdyma arba prireikus koordinuoja su prieZitiros ir (ar) kontrolés veiklomis susijusiy
sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo prieZiiira.

13. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusia informacija arba prireikus
koordinuoja su paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojima.

14. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

15. Organizuoja administraciniy paslaugy teikima arba prireikus koordinuoja paslaugy teikimo
organizavima.

16. Rengia ir teikia informacijq su administraciniy paslaugy teikimu ir susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugy teikimu susijusiais sudétingais
klausimais rengimag ir teikima.

17. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais klausimais.

18. Organizuoja patvirtinty kuruojamos srities programy vykdyma ir rengia Skyriaus veiklos,
kuruojamy programy (ar jy priemoniy) vykdymo (jgyvendinimo) ir kitas ataskaitas bei teikia
Skyriaus vedéjui.

19. Pagal kompetencija renka, tvarko, analizuoja ir pagal jgaliojimus teikia informacija, statistikq
ir kitus duomenis apie kuruojamas sritis, projektus, sutartis.

20. Organizuoja ir vykdo miesto vieSyjy teritorijy tvarkos ir Svaros apZziiiras, kity kuruojamy
veiklos sri¢iy fizine ir kt. kontrole, analizuoja teikiamy teritorijy tvarkymo paslaugy kontrolés
duomenis ir teikia pasitilymus dél veiklos tobulinimo, racionalaus 1éSy naudojimo.

21. Vykdo priskirty sutarciy, projekty kontrolés funkcijas.

22. Teikia metodine pagalba bei konsultacijas Administracijos strukttriniams padaliniams ir
kitiems suinteresuotiems asmenims dél Skyriaus kuruojamy sriciy, sutarciy, projekty vykdymo,
remiantis kontrolés ir kitais duomenimis.

23. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

24. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

24.1. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

24.2. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
arba:

24.3. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

24.4. darbo patirtis — projekty valdymo patirtis;
24.5. darbo patirties trukmé — 1 metai.

25. UZsienio kalbos mokéjimo reikalavimai:
25.1. kalba — angly;

25.2. kalbos mokeéjimo lygis — B1.

26. Transporto priemoniy paZymeéjimai:

26.1. turéti vairuotojo pazymeéjima (B kategorija).

VI SKYRIUS
KOMPETENCILJOS



27. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
27.1. komunikacija — 3;

27.2. analizeé ir pagrindimas — 4;

27.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

27.4. organizuotumas — 3;

27.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

28. Specifinés kompetencijos ir ju pakankami lygiai:
28.1. konflikty valdymas — 3;

28.2. informacijos valdymas — 3.

29. Profesinés kompetencijos ir ju pakankami lygiai:
29.1. vieSyjy pirkimy iSmanymas — 3.
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