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SIAULIU MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy miesto savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius)
nuostatai nustato Skyriaus uzdavinius, funkcijas, teises bei veiklos organizavima.

2. Skyrius yra Siauliy miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos
struktirinis padalinys, jsteigtas Savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) direktoriaus
sprendimu, tiesiogiai pavaldus Administracijos direktoriui ir vykdantis jam priskirtus uZdavinius bei
funkcijas.

3. Skyrius neturi juridinio asmens teisiy ir yra finansuojamas iS Savivaldybés biudZeto.
Skyrius gali turéti antspauda ir blanka su Siauliy miesto savivaldybés herbu ir skyriaus pavadinimu.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais,
Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus
isakymais ir Siais nuostatais.

II SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus uzZdaviniai:

5.1. vadovaujantis galiojanciais Lietuvos Respublikos teisés aktais organizuoti ir tvarkyti
Administracijos biudZetiniy, Europos sgjungos struktiirinés paramos ir kity 1éSy, turto,
isipareigojimy, tikiniy jvykiy ir tikiniy operacijy buhalterine apskaita;

5.2. uztikrinti Administracijos biudZeto vykdymo, finansiniy ataskaity ir jy rinkiniy, kity
ataskaity rengimo teisingumag ir pateikimgq laiku;

5.3. uztikrinti visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagristy tkiniy jvykiy ir
tkiniy operacijy jtraukima j apskaita;

5.4. teikti pagalbg Savivaldybés vadovybei formuojant Savivaldybés politika finansy
valdymo srityje dél vietiniy rinkliavy, turto naudojimo ir kity pajamy surinkimo, skoly
administravimo ir finansy kontrolés jgyvendinimo.

6. Skyrius, jgyvendindamas pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

6.1. vykdo Administracijos turto, jsipareigojimy, finansavimo sumy, pajamy ir sanaudy
apskaita bei kontrole;

6.2. sudaro Administracijai iSlaikyti reikalingas biudZeto iSlaidy samatas pagal valstybés
funkcijas ir ekonominius klasifikacijos straipsnius;

6.3. sudaro iSlaidy samatas Administracijai priskirtoms valstybés deleguotoms funkcijoms
vykdyti pagal valstybés funkcijas ir ekonominés klasifikacijos straipsnius;

6.4. apskaiCiuoja ir nustatytu laiku iSmoka Administracijos darbuotojams, Savivaldybés
tarybos nariams, merui, vicemerams, mero politinio pasitikéjimo valstybés tarnautojams darbo
uzmokestj ar kitas su darbo santykiais susijusias iSmokas, atlieka iSskaitymus iS darbo uZzmokescio
ir privalomas jmokas valstybei;

6.5. atlieka investicijy | kontroliuojamus vieSojo sektoriaus subjektus, investiciju i
kontroliuojamus ne vieSojo sektoriaus subjektus, asocijuotuosius ir kitus subjektus apskaita;



6.6. perveda léSas pagal sudarytas finansavimo sutartis Savivaldybés administracijos
finansuojamy programy vykdytojams;

6.7. vykdo ES ir kity organizacijy léSomis finansuojamy investicijy projekty apskaita pagal
kiekvieng projektq bei rengia ataskaitas paramos davéjams ir kitoms institucijoms;

6.8. vykdo atsiskaitymus uZ prekes, paslaugas ir darbus su tiekéjais ir rangovais;

6.9. tvarko gautiny ir mokeétiny sumy apskaitq, ruoSia skoly suderinimo aktus su tiekéjais ir
rangovais, teikia ir ruoSia sprendimy projektus dél beviltiSky skoly pripaZinimo, nuraSymo ir
tvarkos apraSo pakeitimus;

6.10. sudaro Administracijos Zemesniojo lygio finansine ir biudZeto atskaitomybe ir
nustatytais terminais teikia Strateginio planavimo ir finansy skyriui bei kitoms institucijoms;

6.11. teikia nustatytos formos ataskaitas Valstybinei mokesciy inspekcijai, Socialinio
draudimo fondo valdybai, Statistikos departamentui ir kitoms institucijoms;

6.12. apskaito vietiniy rinkliavy, turto naudojimo, pardavimo sandoriy ir kitas pajamas;

6.13. organizuoja Administracijos turto ir jsipareigojimy inventorizacijq ir kontroliuoja jos
vykdyma;

6.14. kontroliuoja, kad Savivaldybés biudZeto 1éSos buty naudojamos tik Savivaldybés
tarybos patvirtintoms programoms vykdyti;

6.15. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy ir Administracijos direktoriaus jsakymuy,
Savivaldybés mero potvarkiy projektus, konsultuoja Savivaldybés asmenis Skyriaus kompetencijos
klausimais;

6.16. dalyvauja rengiant Savivaldybés strateginj plétros ir strateginj veiklos planus bei
Savivaldybés biudZeta, rengia kuruojamos srities programy ir (arba) priemoniy projektus;

6.17. organizuoja patvirtinty kuruojamos srities programy vykdyma ir rengia Skyriaus
veiklos, kuruojamy programy (ar juy priemoniy) vykdymo (jgyvendinimo) ir kt. ataskaitas bei teikia
atsakingam skyriui;

6.18. dalyvauja darbo grupiy, komisijy darbe pagal Skyriui priskirta kompetencija;

6.19. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus paklausimus Skyriaus
kompetencijai priskirtais klausimais, teikia miesto gyventojams ir institucijoms informacija rastu,
ZodZiu, elektroniniu paStu, interneto svetainéje;

6.20. ruosia Finansy kontrolés taisykliy ir jy pakeitimy projektus tvirtinimui, vykdo Siauliy
miesto savivaldybés administracijos Finansy kontrolés taisyklése nustatytas finansy kontrolés
funkcijas;

6.21. tvarko Skyriaus veiklos dokumentus, uZtikrina tinkama dokumenty saugojima,
naikinimg ir perdavimg j archyva;

6.22. vykdo kitas Skyriaus kompetencijai priskirtas teisés akty nustatytas funkcijas bei
Administracijos direktoriaus pavedimus ir uZduotis.

ITII SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teise:

7.1. gauti i§ Savivaldybei pavaldZiy jstaigy, Administracijos padaliniy ir Savivaldybés
tarybos ir mero sekretoriato dokumentus bei informacijg, reikalingg Skyriaus uZdaviniams
igyvendinti ir funkcijoms atlikti;

7.2. teikti pasiilymus Savivaldybés merui, Administracijos direktoriui Skyriaus
kompetencijos klausimais;

7.3. dalyvauti Savivaldybés institucijy ir Savivaldybés administracijos direktoriaus
organizuojamuose posédZiuose, kai svarstomi Skyriaus kompetencijai priskirti klausimai;

7.4. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisémis.



IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

8. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas, kurj jstatymy nustatyta tvarka j pareigas konkurso budu
priima ir iS jy atleidZia Administracijos direktorius. Skyriaus vedéjo pareigybei keliami
reikalavimai, funkcijos nustatomos pareigybés apraSyme. Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus ir
atskaitingas Administracijos direktoriui.

9. Skyriaus darbuotojus teisés akty nustatyta tvarka j darba priima ir atleidZia iS jo, skatina ir
tarnybines bei drausmines nuobaudas skiria Administracijos direktorius.

10. Skyriaus darbuotojai tiesiogiai pavaldiis Skyriaus vedéjui ir atskaitingi Administracijos
direktoriui, jy pareigybéms keliami reikalavimai, funkcijos nustatomi pareigybiy apraSymuose.

11. Skyriaus vedéjo laikinai nesant, jo funkcijas atlieka Skyriaus pataréjas arba
Administracijos direktoriaus paskirtas darbuotojas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Skyriaus nuostatus, jy pakeitimus tvirtina Administracijos direktorius.




