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SIAULIU MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
MIESTO KOORDINAVIMO SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATATOS

1. Siauliy miesto savivaldybés administracijos Miesto koordinavimo skyriaus (toliau — Skyrius)
nuostatai apibrézia Skyriaus uzdavinius, funkcijas ir teises bei darbo organizavimo principus.

2. Skyrius yra Siauliy miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos struktiirinis
padalinys, jsteigtas Savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) direktoriaus sprendimu,
tiesiogiai pavaldus Administracijos direktoriui ir vykdantis jam priskirtus uZdavinius bei funkcijas.

3. Skyrius neturi juridinio asmens teisiy ir yra finansuojamas i§ Savivaldybeés biudZeto. Skyrius
gali turéti antspauda ir blanka su Siauliy miesto savivaldybés herbu ir Skyriaus pavadinimu.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, Administracijos
direktoriaus jsakymais, Mero potvarkiais, Savivaldybés tarybos sprendimais ir Siais nuostatais.

II SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriui nustatomi Sie uZdaviniai:

5.1. vykdyti vieSyjuy paslaugy (miesto aplinkos ir infrastruktiiros tvarkymo ir prieziiiros) teikimo
administravima;

5.2. teikti administracines paslaugas;

5.3. Skyriaus kompetencijy ribose vykdyti teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo
ir laikymosi prieZiiira, atliekant patikrinimus ir taikant prevencinio poveikio priemones;

5.4. operatyviai reaguoti j stebimus, surinktus ar gautus duomenis bei, jei reikia, tiesiogiai
informuoti atitinkama Savivaldybés struktiirinj padalinj, Savivaldybés jmone, paslaugy teikéja ar kita
institucija;

5.5. vykdyti nepertraukiama asmeny aptarnavimg 24/7 rezimu Skyriui priskirty funkcijy ribose;

5.6. rengiant Savivaldybés lygmens planavimo dokumentus (savivaldybés strateginius plétros
planus, savivaldybés bendruosius planus ir kt.) Skyriaus kompetencijos ribose teikia sitlymus dél
savivaldybés vystymosi krypciy, prioritety, tiksly ir jiems pasiekti skirty priemoniy;

5.7. teikti pagalba Savivaldybés vykdomosios valdZios institucijai (merui), atliekant vieSasias
paslaugas (miesto aplinkos ir infrastruktiiros tvarkymo, ugdymo, sporto ir kultiiros srityse) teikianciy
subjekty darbo koordinavimo ir kontrolés funkcija;

5.8. uZtikrinti  Skyriaus informaciniy sistemy funkcionalumg ir vystyma, siekiant Skyriaus
veiklos procesy efektyvumo, Savivaldybés administracijos vadovo patvirtinty vieSyjy viety vaizdo
stebéjimo tiksly jgyvendinimo.

6. Skyrius, jgyvendindamas pavestus uZdavinius, atlieka Sias funkcijas:

6.1. atlieka Skyriaus kompetencijai priskirty miesto aplinkos ir infrastruktiiros tvarkymo ir
prieZiiiros vieSyju paslaugy teikimo prieZiiira, vertina Siy vieSyjy paslaugy kokybe ir priima sprendimus
dél baudos skyrimo ir nustatyty trikumy Salinimo;

6.2. atlieka veiksmus, susijusiy su vieSyjuy paslaugy teikéjy parinkimu (vertina vieSyjy paslaugy
teikéjo atitiktj konkurencingos procediiros dokumentuose numatytiems kvalifikacijos ir kitiems
reikalavimams);
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6.3. nustato arba dalyvauja nustatant miesto aplinkos tvarkymo ir infrastruktiiros prieZitiros
vieSyju paslaugy teikimo salygas, kokybés reikalavimus ir / ar rodiklius ir rengia pasitilymus dél Sio
nustatymo;

6.4. dalyvauja rengiant miesto aplinkos prieZitros vieSyjy paslaugy pirkimy dokumentus
(technines specifikacijas, sutartis ir kt.), dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijy darbe;

6.5. priima ir nagrinéja praSymus dél administraciniy paslaugy suteikimo:

6.5.1.prieStaravimus dél tabako, tabako gaminiy ir su jais susijusiy gaminiy vartojimo
daugiabuciy namy balkonuose, terasose ir lodZijose;

6.5.2.praneSimus apie triukSmo Saltinio valdytojo planuojamus statybos, remonto, montavimo
darbus gyvenamosiose vietovése;

6.5.3.praneSimus dél draudimo riikkyti daugiabuciy namy balkonuose, terasose ir lodZijose
pazZeidimo;

6.5.4.rengia administraciniy sprendimy dél draudimo rukyti prieStaravimuose nurodyty
daugiabuciy balkonuose, terasose ir lodZijose, projektus.

6.6. skelbia informacija Administracijos interneto svetainéje apie daugiabucius namus, kuriy
balkonuose, terasose ir lodZijose yra uZdrausta rukyti administraciniu sprendimu ir namus, kuriuose
vykdomi statybos, remonto, montavimo darbai;

6.7. vieSosiose vietose atlieka patikrinimus (naudojant vieSyjy viety vaizdo stebéjimo kameras ir/
ar fiziniu budu) dél teisés akty ir administraciniy sprendimy, jgyvendinimo ir laikymosi. Jei mieste
nejgyvendinami teisés aktuose ir administraciniuose sprendimuose nustatyti su miesto vieSosios
infrastruktiiros prieZitira, miesto tvarkymu (miesto Svara, atlieky tvarkymas, Zeldiniy prieZitira ir pan.),
eismo organizavimu, avariniy ir ekstremaliy jvykiy Salinimu, vieSgja tvarka ir kt. susije draudimai ir
reikalavimai:

6.7.1.fiksuoja nusiZengimy pozZymiy turinCig veikq ir perduoda surinktus faktinius duomenis
nusizengimy tyrimui pagal kompetencija Administracijos strukttriniams padaliniams, Savivaldybés
imoneéms ir organizacijoms, teisésaugos ar kitoms institucijoms;

6.7.2.taiko prevencines priemones naudojant ruporinius garsiakalbius, siekiant atgrasyti ir
paveikti asmenis, darancius nusiZengimo poZymiy turincia veika;

6.7.3.esant poreikiui operatyviai reaguoja j stebimus, surinktus ar gautus duomenis, nedelsiant
tiesiogiai informuoja atitinkamas skubiosios pagalbos tarnybas, Savivaldybés struktiirinj padalini,
Savivaldybés jmone, paslaugy teikéjq ar kitg institucija.

6.8. priima registruoja, sistemina, ir analizuoja Skyriy pasiekusius fiziniy ir juridiniy asmeny,
Savivaldybés struktiiriniy padaliniy, Savivaldybés jmoniy ir organizacijy ar paslaugy teikéjy
(rangovy) praneSimus, atliekamy patikrinimy metu nustatytas problemas ir paZeidimus;

6.9. uztikrina asmeny praneSimy, patikrinimy (fiziniu biidu ir / ar naudojant vieSuyjy viety vaizdo
stebéjimo kameras) metu uZzfiksuoty miesto aplinkos, infrastuktiiros ir teritorijy tvarkymo problemy
nukreipimg jy Salinimui Administracijos struktiiriniams padaliniams, Savivaldybés jmonéms ir
organizacijoms arba vieSyjy paslaugy teikéjams (rangovams) arba specialiosioms tarnyboms pagal
kompetencija nagrinéti ir spresti klausima, reaguoti ir likviduoti kilusig avarine ar ekstremalig situacijq
ir Salinti jos padarinius;

6.10. pagal kompetencija telefonu, informacinémis sistemomis, elektroniniu pastu ar kitu kanalu
besikreipiantiems fiziniams ir juridiniams asmenims teikia bendraja informacijg vieSosios tvarkos
pazZeidimy, Silumos, geriamojo vandens tiekimo, buitiniy ir pavirSiniy nuoteky tvarkymo, komunaliniy
atlieky tvarkymo, miesto iSorinio apSvietimo, eismo valdymo, keleiviy veZimo vietiniais susisiekimo
marSrutais, aplinkos apsaugos komponenty (oro, pavirSinio ir poZeminio vandens, triukSmo, dangy ir
grunto, biojvairoveés), beSeimininkiy ir nepriZiirimy gyviiny augintiniy, automobiliy statymo mieste,
bendro naudojimo teritorijy (miesto gatviy, Zaliyjy ploty (vejy, Zolyny, Zeldyny, Zeldiniy), kasimo
darby ir kitais su miesto vieSosios infrastruktiiros prieZitira, miesto tvarkymu, avariniy situacijy
Salinimu ir vieSgja tvarka susijusiais klausimais;

6.11. vykdo tarpinstitucinj bendradarbiavima, vystydamas ir jgyvendindamas bendrus projektus,
keisdamasis duomenimis ir informacija, suteikdamas prieigas prie vaizdo stebéjimo kamery sistemos
duomeny ir teikdamas pagalbg dél teisés paZeidimy tyrimy;
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6.12. vykdo Skyriaus techninés ir programinés jrangos prieZiiira ir uZtikrina nenutriikstamaq
Skyriaus techninés ir programinés jrangos veikima: diagnozuoja ir prane3a apie gedimus atitinkamam
Administracijos struktiiriniam padaliniui ar iSoriniam prieZiiiros teikéjui, koordinuoja ir kontroliuoja
jrangos gedimy Salinima;

6.13. planuoja, rengia dokumentus ir vykdo vieSuosius pirkimus susijusius su Skyriaus
uZdaviniams ir funkcijoms vykdyti reikalingy vaizdo stebéjimo kamery, jrangos ir davikliy, ju
jrengimo infrastrukttiros jsigijimu; teikia technine pagalbg kitiems Administracijos struktiiriniams
padaliniams, ruoSiant technines specifikacijas dél jrangos, davikliy ar sistemy ir jy jrengimo
infrastruktiiros pirkimy, jeigu jos bus siejamos ir eksploatuojamos su Skyriaus naudojamomis
informacinémis sistemomis;

6.14. vadovaudamasis Savivaldybés teritorijoje jrengty vaizdo stebéjimo kamery ir jy fiksuoty
duomeny rinkimo ir naudojimo taisyklémis, vertina planuojamos stebéti ir jau stebimos teritorijos
stebéjimo vaizdo kameromis biitinybe ir reikalinguma, renka, sistemina ir analizuoja informacija,
reikalingg vaizdo stebéjimo proceso poveikio duomeny apsaugai vertinimui atlikti, jgyvendina
organizacines ir technines asmens duomeny saugumo priemones;

6.15. esant tarnybinés pagalbos poreikiui vykdo operatyvaus reagavimo funkcijas;

6.16. gavus Administracijos direktoriaus nurodyma, vykdo funkcija ne darbo metu perspéti ir
informuoti gyventojus, valstybés ir savivaldybés institucijas ir jstaigas, kitas jstaigas ir ikio
subjektus apie gresiancia ar susidariusig ekstremaligjq situacijq Perspéjimo sirenomis sistema;

6.17. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Administracijos direktoriaus jsakymy ir
Savivaldybés mero potvarkiy projektus, susijusius su Skyriaus veikla, konsultuoja Savivaldybés
administracijos specialistus Skyriaus kompetencijos klausimais;

6.18. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant Siauliy miesto strateginj plétros, strateginj veiklos ir
bendruosius planus: planuoja 1éSy poreikj, atsiskaito uZz rezultatus, teikia pasitilymus ir iSvadas dél
savivaldybés vystymosi krypciu, prioritety, tiksly ir jiems pasiekti skirty priemoniy;

6.19. renka, apdoroja, sistemina ir analizuoja informacijq (Skyriaus dokumentus, statistinius ir
naudojamy informaciniy sistemy duomenis), susijusia su vieSyjy paslaugy (miesto aplinkos ir
infrastruktiiros tvarkymo ir prieZitiros) teikimo administravimu, ugdymo, sporto ir kultiiros srityse
veikiancCiy jstaigy energetiniy iStekliy valdymu ir teikia Administracijos direktoriui ir Savivaldybés
merui sitlymus ir iSvadas, padedancias jgyvendinti vieSasias paslaugas teikianciy subjekty darbo
koordinavimo ir kontrolés funkcija;

6.20. savivaldybés biudZetiniy jstaigy, kuriose jdiegta energetiniy iStekliy kontrolés ir valdymo
sistema, vadovams teikia energetiniy iStekliy suvartojimo ataskaitas, pagalba ir rekomendacijas dél
racionalaus ir taupaus 1é3y ir turto naudojimo;

6.21. teikia tarnybine pagalba kity Savivaldybés administracijos skyriams, jei jiems nustatytoms
funkcijoms vykdyti ir sprendimams priimti yra reikalingas operatyvus reagavimas, fiziné ir / arba
vaizdo stebéjimo kameromis atliekama kontrolé;

6.22. renka, apdoroja, sistemina ir analizuoja informacija (Skyriaus dokumentus, statistinius ir
naudojamy informaciniy sistemy duomenis), ir pagal poreikj, ja teikia Savivaldybés administracijos
padaliniams, jy funkcijoms vykdyti ir sprendimams priimti, projektams rengti;

6.23. dalyvauja darbo grupiy, komisijy darbe;

6.24. dalyvauja Savivaldybés ekstremaliyjy situacijy operacijy centro veikloje ir ju sprendimy
igyvendinime;

6.25. vykdo Administracijos Finansy kontrolés taisyklése nustatytas finansy kontrolés funkcijas;

6.26. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, Savivaldybés mero ir Administracijos
direktoriaus pavedimus ir uzduotis.

ITII SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teise:
7.1. gauti iS Savivaldybei pavaldZiy jstaigy, organizacijy ir kontroliuojamy jmoniy, Savivaldybés
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administracijos padaliniy ir Savivaldybés tarybos sekretoriato dokumentus bei informacija, reikalinga
Skyriaus uZdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

7.2. atstovauti Administracija teikiant informacija teisésaugos institucijoms dél Skyriaus
uzfiksuoty Administracijos turto sunaikinimo/ apgadinimo atveju;

7.3. leisti Skyriaus vedéjos jsakymus Skyriaus veiklos klausimais;

7.4. teikti pasitilymus Administracijos direktoriui Skyriaus kompetencijos klausimais;

7.5. dalyvauti Savivaldybés institucijy ar Savivaldybés administracijos posédZiuose, kai
svarstomi Skyriaus kompetencijai priskirti klausimaij;

7.6. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis teisémis.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

8. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas, kuris yra karjeros valstybés tarnautojas, kurj Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka j pareigas konkurso biidu priima ir i$ jy
atleidzia Administracijos direktorius. Skyriaus vedéjo pareigybei keliami reikalavimai, funkcijos
nustatomos pareigybés apraSyme. Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Administracijos
direktoriui.

9. Skyriaus valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancCius pagal darbo sutartj, teisés akty
nustatyta tvarka j darbq priima ir atleidZia iS jo, skatina ir tarnybines bei drausmines nuobaudas skiria
Administracijos direktorius.

10. Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai tiesiogiai pavaldis Skyriaus vedéjui ir
atskaitingi Administracijos direktoriui, jy pareigybéms keliami reikalavimai, funkcijos nustatomos
pareigybiy apraSymuose.

11. Skyriaus vedéjo laikinai nesant, jo funkcijas atlieka Skyriaus vedéjo pavaduotojas arba kitas
Administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas valstybés tarnautojas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Skyriaus nuostatus, juy pakeitimus tvirtina ir naikina Administracijos direktorius.




